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Наименование письма 

 

 

 

 

Уважаемые коллеги! 

 

Этот текст является рекомендацией для написания письма в филиалы Центра. 

Текст набирается шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14 (в целях размещения 

текста на одной странице допускается использование 12-14). Выравнивается по 

ширине страницы, междустрочный интервал −1,5 или 1,15, красная строка 1,25 см. 

Поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 2 см, правое – 1 см. 

Обязательно указывается наименование письма, исполнитель, его должность, 

Ф.И.О полностью.  

 

 

 

Должность                     И.О. Фамилия  
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